
 

 

 

1. В папка в компютъра ви отворете нов Microsoft Word документ 

 

2. Напишете текста, който желаете да се отпечата. Имайте предвид, че 

печатаемото поле върху балона е приблизително кръг. Добре е ако 

текстът е дълъг да се раздели в 2 или 3 реда, за да се вмести 

въображаемо в кръг. Също така се постарайте да намалите разстоянието 

между редовете, защото то ще „изяде“ от общия размер на отпечатания 

текст върху балона. Избере шрифт, удебеляване (желателно е, за да се 

чете по-добре текстът върху балона). Избягвайте шрифтове с много 

завъртулки, защото най-вероятно няма да се четат добре. Центрирайте 

текста, за да може текстът на отделните редове да е центриран. 

Намаляването на разстоянието между редовете може да направите като 

маркирате целия текст. Цъквате десен бутон върху него -> Paragraph -> 

При Spacing > After избирате „0 pt” -> щтраквате Ок.  



 

 

3. Нека текстът на работния файл да е черен. Това не означава, че ще го 

отпечатаме черен, но така ни е нужен за да изаботим шаблона. Може да 

запаметите и втори вариант на файла, който да е с цвета на текста, който 

желаете. Не можем да правим цветовете абсолютно точни по някоя 

скала (CMYK, PANTONE или някоя друга), но се стараем цветът да е 

максимално близък до желания. Готовият вариант изглежда така:  



4.  
5. Запаметяваме си файла. След това отидаме на File -> Save as и този път 

под името на файла в полето Save as type избираме PDF от падащото 

меню. Когато сте запаметили файла като PDF ни го изпращате на и-

мейла или по Viber.  

 



6.  

 


